
Prot. n. (vedi segnatura)                                       Roma, 10/11/2022 
 

Agli Atti 
Al sito web 
All’Albo Online 

*** 

Oggetto: Avviso interno per la selezione di figure di supporto amministrativo nei ruoli del personale 
Assistente Amministrativo da impiegare nel progetto: 

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’Istruzione - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - 
REACT EU. Asse V - Priorità d’investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 
crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia” - Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi 
per le scuole dell’infanzia”  
 

CUP: C81I22000150001 

Codice progetto: 13.1.5A-FESRPON-LA-2022-124 

Titolo “ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di                
prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire  
 l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 
sperimentazione; 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 
aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 recanti 
indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto della soglia 
comunitaria; 
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VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 
europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 “Per la scuola - competenze  
e ambienti per  l’apprendimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre  
2014 della Commissione Europea; 

VISTE le note M.I.U.R. - DGEFID prot.2670 dell’08.02.2016, 3021 del 17.02.2016, 5577 del 21.03.2016, 
5610 del 21.03.2016, 6076 del 4.4.2016, 6355 del 12.04.2016 e 6534 del 15.04.2016; 

VSTO l’Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi 
per la scuola dell’infanzia”. Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’Istruzione - Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR) - REACT EU. Asse V - Priorità d’investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il 
superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze 
sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” - Obiettivo specifico 13.1: 
Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27 maggio 
2022 “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” 

VSTA la candidatura n. 1086100 del 27/05/2022; 

VSTA la nota MIUR Prot. AOODGABMI - 72962 del 05/09/2022 con la quale l’Istituto ha ricevuto la 
formale autorizzazione al progetto e l’inizio dell’ammissibilità della spesa; 

VISTA la necessità di individuare almeno un assistente amministrativo per lo svolgimento di attività di 
supporto al DSGA/RUP per la corretta esecuzione del progetto di cui all’oggetto;  

COMUNICA 
Art.1 Avviso di disponibilità 
è aperta la procedura di selezione di  

a) almeno n° 1 assistente amministrativo da impiegare nella realizzazione del Progetto di cui sopra; 

Art. 2 Orario di servizio 
Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è di n° 15 ore complessive da prestare in orario extra 
servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 
31/03/2023;  

Art. 3 Retribuzione 
I costi orari sono quelli previsti dal CCNL comparto istruzione ed i relativi compensi saranno erogati sulla 
base di un registro delle presenze (timesheet) redatto dall’interessato e controfirmato dal Dirigente scolastico;  

Art. 4 Compiti 
Il personale individuato con la presente procedura, dovrà svolgere nello specifico i compiti di seguito 
indicati: 

 Gestione del protocollo; 

 Richiesta e trasmissione documenti; 

 Gestione bandi di gara sul portale Acquistinretepa; 

 Acquisizione richieste e offerte; 

 Emissione buoni d’ordine; 

 Gestione fatturazione elettronica; 

 Inventario beni e apposizione etichette; 

 Controllo dichiarazione fornitori; 

 Collaborazione con il RUP e con il DSGA per rendicontazione sul portale dedicato; 

 



Art. 5 Presentazione disponibilità 
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello “A” entro le  
ore 12:00 del giorno 21/11/2022 esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione 
Scolastica; 

Art. 7 Affidamento incarico 
Il Dirigente scolastico, con proprio provvedimento, assegnerà l’incarico al/ai dipendenti che avranno 
manifestato la propria disponibilità; le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato 
disponibilità all’assunzione dell’incarico; 

Art. 8 Trattamento dati personali 
I dati personali forniti saranno trattati nel rispetto della normativa vigente in materia esclusivamente per le 
finalità relative alla presente procedura, titolare del trattamento dei dati è il Dirigente scolastico;   

Art. 9 Pubblicità 
Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo 
www.icleonardodavinci.edu.it   
 

 
 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Prof.ssa Maria Federica GROSSI 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ALLEGATO A 
 

Al Dirigente Scolastico  
dell’I.C. “Leonardo da Vinci” 

 
Domanda di ADESIONE alla selezione bando PON FESR avviso 38007 del 27/05/2022 
CUP: C81I22000150001 

       
Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il ____________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via_____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ 

indirizzo E-Mail ________________________________________________________ 

in servizio con la qualifica di ______________________________________________________________ 

DICHIARA 

La propria disponibilità a partecipare in qualità di SUPPORTO AMMINISTRATIVO al progetto:  
Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’Istruzione - Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - 
REACT EU. Asse V - Priorità d’investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 
crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, 
digitale e resiliente dell’economia” - Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot. n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi 
per le scuole dell’infanzia”  

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 
nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 
 di essere in godimento dei diritti politici 
 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:  
 
__________________________________________________________________ 
 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti :  
 
__________________________________________________________________ 
 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 
 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 
 
Data___________________ firma_____________________________________________ 

 

 

 



Si allega alla presente  

1) Documento di identità in fotocopia 
 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive integrazioni GDPR679/2016, autorizza l’istituto al 
trattamento dei dati contenuti nella presente dichiarazione esclusivamente nell’ambito e per i 
fini istituzionali della Pubblica Amministrazione 
 

Data___________________ firma____________________________________________ 
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